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Положение о персональных данных, обрабатываемых в государственной 
информационной системе Камчатского края "Сетевой город" (сегмент 072)

1. Назначение и область действия документа
1.1. Настоящее Положение является основополагающим внутренним документом МБОУ 

«Средняя школа №7» (далее - Учреждение), регулирующим вопросы и правила обработки 
персональных данных (далее - ПДн) в государственной информационной системе Камчатского 
края «Сетевой город» (сегмент 072), включающее в себя регламентацию следующих правил и 
процедур:

1.1.1. Правила и процедуры обработки персональных данных с использованием средств 
автоматизации.

1.1.2. Правила и процедуры обработки персональных данных без использования средств 
автоматизации.

1.1.3. Правила и процедуры обработки персональных данных с использованием средств 
криптографической защиты информации.

2. Правила и процедуры обработки персональных данных с использованием средств
автоматизации

2.1. В Учреждении устанавливаются и соблюдаются следующие правила и процедуры 
обработки ГЩн с использованием средств автоматизации:

2.1.1. Правила и процедуры идентификации и аутентификации 
субъектов доступа к объектам доступа;

2.1.2. Правила и процедуры управления доступом
субъектов доступа к объектам доступа;

2.1.3. Правила и процедуры ограничения программной среды;
2.1.4. Правила и процедуры защиты машинных носителей информации;
2.1.5. Правила и процедуры регистрации событий безопасности;
2.1.6. Правила и процедуры антивирусной защиты;
2.1.7. Правила и процедуры анализа защищенности информационных систем;
2.1.8. Правила и процедуры обеспечения целостности;
2.1.9. Правила и процедуры защиты технических средств;
2.1.10. Правила и процедуры защиты информационной системы, ее средств, систем связи и 

передачи данных;
2.1.11. Правила и прюцедуры обеспечения целостности информации;
2.1.12. Правила и процедуры управления конфигурацией информационных систем;
2.2. В Учреждении разрабатываются следующие инструкции:
2.2.1. Инструкция администратора информационной безопасности;
2.2.2. Инструкция пользователя в части обеспечения безопасности информации;
2.2.3. Инструкция лица, ответственного за организацию обработки персональных данных.
2.3. Документы, указанные в п. 2.1-2.2 разрабатываются администратором 

информационной безопасности (далее -  Администратор ИБ) и утверждаются директором 
Учреждения.

2.4. Все лица, допущенные к обработке ПДн с использованием средств автоматизации 
обязаны под роспись ознакомиться с документами, указанными в п.2.1, и неукоснительно их 
соблюдать.

3. Правила и процедуры обработки персональных данных без использования средств
автоматизации

3.1. Все лица, допущенные к обработке персональных данных без использования средств 
автоматизации обязаны ознакомиться с "Положением об особенностях обработки персональных 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации (утв. 
постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687).

4. Правила и процедуры обработки персональных данных с использованием средств
криптографической защиты информации



4.1. В Учреждении устанавливаются и соблюдаются следующие правила и процедуры 
обработки ПДн с использованием средств криптографической защиты информации:

4.1.1. Инструкция по работе со средствами криптографической защиты информации, 
сертификатами ключей подписи, открытыми и закрытыми ключами электронной цифровой 
подписи.

4.2. Документы, указанные в п. 4.1 разрабатываются Администратором ИБ и
утверждаются руководителем Учреждения.

4.3. Все лица, допущенные к обработки ПДн с использованием средств
криптографической защиты информации обязаны под роспись ознакомиться с документами, 
указанными в п.4.1, и неукоснительно их соблюдать.

5. Порядок внесения изменений
5.1. Внесение изменений в настоящие правила и процедуры осуществляется при 

изменении состава правил и процедур обработки ПДн.
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